
Zadania praktyczne 1   czas 20 min 
W programie WORD wykonaj dokładne odwzorowanie wizytówki o wymiarach 10 x 6cm, 
która zawiera 

1. Pole tekstowe 4 x 2,5cm, tekst wyśrodkowany, kolory jak na rysunku; ustawione w 
prawym górnym rogu. Wpisz własne imię i nazwisko.  

2. ClipArt z galerii Biuro 2,5 x 3cm, ustawiony w lewym górnym rogu 
3. Napis z galerii WordArt (zmodyfikowany) 

   
Wykorzystaj symbol telefonu ; zastosuj odpowiednie formatowanie tekstu; wstaw 
odpowiednie tła i obramowanie.   
Plikowi nadaj nazwę jako numer losowania (np 37.doc) i zapisz na dysku D komputera w 
folderze KONKURS 
 
 

 

 
Kryteria oceny: 

1. rozmiar wizytówki 10x6cm 1pkt 
2. tło wizytówki 1pkt 
3. obramowanie wizytówki – rodzaj linii 1pkt 
4. obramowanie wizytówki – kolor linii 1pkt 
--------------------------------------------------------------------------------------------- 
5. rozmiar pola tekstowego 4x2,5cm 1pkt 
6. tło pola tekstowego 1pkt 
7. rodzaj ramki pola tekstowego 1pkt 
8. kolor ramki pola tekstowego 1pkt 
9. dobór atrybutów czcionki w polu tekstowym 1pkt 
10. dobór kolorystyki czcionki w polu tekstowym 1pkt 
11. wstawienie symbolu telefonu 1pkt 
-------------------------------------------------------------------------------------------- 
12. dobór ClipArta 1pkt 
13. usytuowanie ClipArta 1pkt 
14. wymiary ClipArta 2,5x3cm 1pkt 
-------------------------------------------------------------------------------------------- 
15. wstawienie napisu z galerii WordArt 1pkt 
16. modyfikacja napisu WordArt (kolor, pochylenie) 1pkt 
------------------------------------------------------------------------------------------- 
17. poprawne zapisanie pliku 1pkt

Imię Nazwisko 
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Zadanie praktyczne nr 2   czas 15 min 
 Wykorzystując program Excel, wykonaj tabliczkę mnożenia. W tym celu: 

a. w komórkach od A2 do A11 wpisz kolejne liczby naturalne w zakresie 1 –10, 
b. w komórkach od B1 do K1 również wpisz kolejne liczby naturalne w zakresie 1 –10, 
c. wykorzystując adresowanie bezwzględne, w komórce B2 napisz odpowiednią formułę 

obliczającą wyniki mnożenia liczb z komórek A2 i B1, tak aby po skopiowaniu tej 
formuły do pozostałych komórek powstała tabliczka mnożenia. 

d. Wyśrodkuj (pionowo i poziomo) położenie liczb w komórkach  
e. Liczby z kolumny A oraz wiersza 1 wpisz jako pogrubione w kolorze niebieskim. Do 

tych komórek ustaw tło jasno beżowe 
f. ustaw wysokość wierszy na 25; szerokość kolumn na 5 
g. wstaw obramowanie zapełnionych komórek 
h. do komórki A14 Wpisz własne imię i nazwisko 
i. Plikowi nadaj nazwę jako numer losowania i zapisz na dysku D w folderze  

KONKURS 

 
 
Kryteria oceny: 

1. wprowadzenie poprawnej formuły w komórce B2  1pkt 
2. kopiowanie komórek (formuł) 1pkt 
3. wyśrodkowanie (pionowo i poziomo) liczb w komórkach 1pkt 
4. pogrubienie liczb z kolumny A oraz wiersza 1 1pkt 
5. kolor tekstu z kolumny A oraz wiersza 1 1pkt 
6. kolor tła komórek z kolumny A oraz wiersza 1 1pkt 
7. wpisanie własnego imienia i nazwiska 1pkt 
8. ustawienie wysokości wierszy na 25; szerokości kolumn na 5 1pkt 
9. wstawienie obramowania zapełnionych komórek 1pkt  
10. nadanie nazwy jako numer losowania i zapisanie na dysku  1pkt 


